STAJ HAKKINDA:
1. FDE300 ve FDE400 ders programinizda kayith zorunlu stajlarinizdir.

2. FDE201 ve OHS101 dersleri, FDE300 igin bir dnkosul, FDE300 ve OHS301 dersleri ise FDE40O igin bir
onkosuldur. Bu dersleri ekleyebilmeniz icin 6n kosullari saglamaniz gerekir.

3. Her iki staj da zorunlu 20 is gliniinden olusmaktadir. Zorunlu stajlarin disinda yapacaginiz stajlar gonulli
staj olarak yapilir. 4. Staj yeri 6grencinin kendisi tarafindan ayarlanacaktir.

FDE400 kapsaminda yapacaginiz stajinizi ayarlarken un, su ve baharat fabrikalarinda yapilan stajlarin kabul
edilmeyecegini g6z 6niinde bulundurunuz.

5. Zorunlu ve géniillii stajlarin sigortasi 4 hafta (20 is Giinii Olarak) okul tarafindan yapilmaktadir. Gondilli
stajlarda ayni islemler yapilacak sadece rapor teslimi gerekmemektedir, basari belgesi yeterli olacaktir

6. Bolum web sayfasinda 6grenci sekmesi altinda (http://fde.metu.edu.tr/student) edilmesi gereken formlar
bulunmaktadir.

7. Yapilan stajin FDE300 veya FDE400 dersinde gegerli sayilabilmesi icin staj donemini takiben en fazla iki
doénem icinde raporlandiriimasi gerekmektedir.

8. Staj yerinizi, staj baslangi¢ ve bitis tarihlerinizi kesinlestirdikten sonra asagidaki belgeleri staj baslama
tarihinden en az 15 giin &nce goérevli idari personel Mukaddes Unver’e (Bsliim Bsk. kati oda no:123) teslim
ediniz. Belgeleriniz eksik oldugu takdirde teslim alinmayacaktir.

Staj basvurulari icin béliime teslim etmeniz gereken belgeler: - Niifus clizdani ve 6grenci kimligi fotokopisi - 4
adet vesikalik fotograf - https://fde.metu.edu.tr/tr/system/files/staj_rehberi.pdf linkinden alinacak olan staj
rehberi (Ozgiin Boyutta Cikti aliniz.) (igerisinde doldurmaniz gereken kisimlari size ait bilgilere gére doldurup
imzalatiniz.) - Staj basvuru formunu doldurunuz (2 adet) (Formlari bélim ve is yerine imzalatiniz.) - Aileniz
tarafindan genel saglik sigortasi formu (Aileniz tarafindan genel saglik sigortaniz varsa saglk hizmeti alanlar
icin olan formu, eger yoksa saglik hizmeti almayanlar i¢in olan formu doldurunuz.) - Stajyer bilgi formu -
KZSO-SA01-F04 Stajyer 6grenci bilgi formu (Eksiksiz olarak doldurulacak ve mail ile iletilecektir. - Bilgilendirme
Sorumluluk Beyani — COVID19 - Staj basvuru formunu, stajinizin zorunlu oldugunu gosterir belge olarak
kullanabilirsiniz. 10. Sigorta giris bildirgenizi stajiniz baslamadan 3 giin 6nce e-devlet lizerinden
gorintileyerek cikti alabilirsiniz.

11. Staj anketini staja basvuru esnasinda veya staj sirasinda doldurup firmaya onaylattirip dénem igerisinde
staj raporunuzla birlikte teslim ediniz.

12. Staj basvurusu icin son belge teslim tarihi daha sonra duyurulacaktir.

13. Staj raporu ile ilgili isler icin gdrevli asistanlarla, diger tiim isler icin Mukaddes Unver (Béliim Bsk. kati oda
no:123) ile gorisilmesi gerekmektedir.

14. Staj raporunun, 2023-2024 Giz donemi igin gegerli olmak tizere, ODTUCLASS’a WORD formatinda
ylklenmesi zorunludur.

15. B6lim Baskanhgina iletilmesi gereken belgelerin (Staj Rehberi ve ABET anketi), kargo ile gonderilmesi

durumunda, kargo takibi 6grencinin sorumlulugundadir. Dahili Mukaddes Unver mukaddes@metu.edu.tr 123

Tel:3122102765

Stajda Gorevli iletisim Bilgileri:

Adi Soyadi iletisim Gérevli Email Ofisi

Aras. Gor. Ozan Tas ozantas@metu.edu.tr AZ-09 5793
Aras.Gor. Furkan Erdem furkane@metu.edu.tr AZ- 11 5637
Aras.Goér.Esmanur ilhan esmanur@metu.edu.tr AZ-15 5624
Aras. Gor. Elif Gokgen Ates elifates@metu.edu.tr AZ-09 5793
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Aras. Gor. Demet Sénmezler ‘ demets@metu.edu.tr AZ-14 5625




